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دانشگاه فنی و حرفه ای استان
دانشکده/ آموزشکده  فنی و حرفهای، کشاورزی و تربیت بدنی

با سلام و احترام

            پیرو بخشنامههای شماره ۲۵/۳۰۰/۷۲۹۶ مورخ ۱۳۹۶/۰۵/۱۶ و ۲۵/۳۶۰/۹۲۱۳ 
مورخ ۱۳۹۶/۰۶/۲۰ موضوع جمعآوری اطلاعات همکاران مشمول بند (ذ) ماده ۶۴ قانون 
برنامه ششم توسعه و در اجرای دستورالعمل اجرایی قانون مذکور مصوب هیات امنای 
دانشگاه، مقتضی است براساس شرایط ذیل، پرونده هر یک از مشمولان بطور جداگانه 
تشکیل، بررسی، تکمیل و تا تاریخ ۱۳۹۷/۰۶/۲۰ به اداره کل امور اداری دانشگاه ارسال 

گردد.

ضمنا به منظور تسریع در فرآیند مذکور پس از تشکیل و بررسی پرونده متقاضیان، به 
 (https://tvu.ac.ir/fa/form_data/add/form_id=750) : پیشخوان مراکز تابعه به آدرس
مراجعه  و فرم مشمولین واجد شرایط  را تکمیل و کد رهگیری دریافت شده را بر روی 

پرونده فرد مورد نظر جهت ارسال به اداره کل امور اداری درج نمایند.  

مشمولان؛ مربیان حق التدریس آموزشکده های فنی و حرفه ای قبل از  -۱
سال ۱۳۹۰ که حداقل از سال تحصیلی ۱۳۹۰- ۱۳۸۹ به صورت مستمر با 
میانگین حداقل ۸ ساعت در هفته تا سال تحصیلی ۱۳۹۷-۱۳۹۶ اشتغال 
داشتهاند ؛ مشروط به آنکه ساعت تدریس هفتگی آنان از ۶ ساعت کمتر 

نباشد.

تبصره: مربیانی که بعد از سال ۱۳۹۰ به دلایل معاذیر قانونی که در اختیار آنان 
نبوده است (مرخصی استعلاجی و ...) و حداکثر ۲ نیمسال حق التدریس 
نداشتهاند با ارائه گواهی معتبر مورد تایید مراجع ذیصلاح و تایید هیات اجرایی 

دانشگاه مشمول این دستورالعمل میگردند.

https://tvu.ac.ir/fa/form_data/add/form_id=750
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مربیان مذکور نباید جزو نیروهای بازخرید، بازنشسته و یا دراستخدام  -۲
رسمی،پیمانی، قراردادی و ثابت دستگاه های اجرایی موضوع ماده ۵ قانون 

مدیریت خدمات کشوری باشند.

دستگاه اجرایی: کلیه وزارتخانهها، موسسات دولتی، موسسات یا نهادهای 
عمومی غیردولتی، شرکتهای دولتی و کلیه دستگاه هایی که شمول قانون بر 
آنها مستلزم ذکر و یا تصریح نام است از قبیل شرکت ملی نفت ایران، سازمان 
گسترش و نوسازی صنایع ایران، بانک ها و بیمه های دولتی، دستگاه اجرایی 

نامیده می شوند.

دارای مدرک تحصیلی فوق دیپلم و بالاتر باشند. -۳
تبصره: با توجه به بند م ماده ۴ آیین نامه استخدامی اعضای غیرهیات علمی، 
حداکثر سن برای دارندگان مدارک تحصیلی کاردانی، کارشناسی و سطوح یک و 
دو حوزوی ۳۰ سال، کارشناسی ارشد، دکتری حرفه ای و سطح سه حوزوی ۳۵ 
سال، دکتری تخصصی و سطح ۴ حوزوی ۴۰ سال می باشد که به ازای هر سال 
سابقه حق التدریس مورد تایید، تا تاریخ ۱۳۹۷/۷/۱ یک سال به حداکثر سن 

حسب مدرک تحصیلی اضافه خواهد شد.
افرادی که به عنوان سرباز معلم در سال تحصیلی ۱۳۹۰-۱۳۸۹ (در زمان  -۴
انتزاع دانشگاه) مشغول خدمت بودهاند مشمول این دستورالعمل 

نمیگردند.

مدارک مورد نیاز جهت تکمیل پرونده: -۵
۱-۵- فرم درخواست متقاضی (فرم شماره یک)

۲-۵- تکمیل فرم شماره ۲، تایید و امضا کلیه اعضای ذیل فرم (رئیس اداره 
آموزش، رئیس اموراداری یا کارگزینی، مسئول حراست، رئیس امور مالی، معاون 

آموزشی، رئیس مرکز)
۳-۵- تصویرکارت ملی و صفحه اول شناسنامه 
۴-۵- کلیه ابلاغ های حق التدریس تایید شده 

۵-۵ –  تصویر آخرین مدرک تحصیلی 
۶-۵- وضعیت نظام وظیفه آقایان (کارت پایان خدمت، معافیت دائم )
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تذکر: کلیه مدارک فوق کپی برابر اصل شود.
مشمولانی که در بیش از یک مرکز سابقه حق التدریس دارند؛ پرونده آنان  -۶
در مرکزی که در سال جاری بیشترین ساعت حق التدریس را دارند، 
تشکیل و سوابق سایر مراکز آنان با توجه به بند ۵ تکمیل و پس از تایید 

ضمیمه پرونده گردد.

مراتب فوق از طریق سایت مرکز، پورتالهای خبری و روشهای اطلاعرسانی  -۷
به نحو مقتضی به اطلاع افراد مشمول رسانده شود تا نسبت به تکمیل و 

تایید اطلاعات و پرونده خود اقدام نمایند.

مسئولیت نظارت بر حسن اجرای این دستورالعمل به عهده روسای  -۸
دانشکدهها و آموزشکدهها و روسای دانشگاه فنی و حرفهای استان می
باشد تا اولا حقی از کسی تضییع نگردیده و ثانیا پروندهای بدون داشتن 
شرایط مندرج دراین دستورالعمل تکمیل و ارسال نگردد؛ تا از ایجاد 

هرگونه حقی برای افراد جلوگیری گردد.

در صورت هر گونه تخلف از ضوابط و مقررات این دستورالعمل با متخلفین  -۹
برابر مقررات رفتار خواهد شد.


